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湖南文理学院

关于印发《湖南文理学院离退休教职工丧事办理及灵堂管理办法》的通知
校属各单位：

     《湖南文理学院离退休教职工丧事办理及灵堂管理办法》经学校研究同意，现予印发，请遵照执行。

湖南文理学院

2015年5月27日

湖南文理学院
离退休教职工丧事办理及灵堂管理暂行办法

第一条  根据国务院《殡葬管理条例》和中共中央办公厅、国务院办公厅《关于党员干部带头推动殡葬改革的意见》文件，为落实党员干部要带头节俭办丧事、树立时代新风尚的精神，结合我校实际，特制定本办法。

第二条  离退休教职工去世后，按国家规定必须实行火葬，不得将骨灰装棺再葬。鼓励离退休教职工去世后捐献器官和遗体。少数民族离退休教教职工去世，可尊重其民族习惯，按照国家有关规定予以安葬。

第三条  坚持从简和文明节俭的原则。离退休教职工去世后，一般不成立治丧机构，不召开追悼会，不鼓励举行遗体送别仪式。不举行遗体送别仪式的，在按政策发放丧葬费的基础上学校另给予逝者家属2000元的特别慰问金。要求举行遗体送别仪式的，要严格控制规模，力求节约简朴，并按照以下规定办理。

（一）建校元老、离休干部、厅级干部、教授、正处级干部逝世，离退处代表学校送花圈。校领导主持遗体送别仪式，离退处及原所在单位派人参加。

（二）其他人员逝世，离退处代表学校送花圈。离退处主要负责人主持遗体送别仪式，离退处及原所在单位派人参加。

第四条  离退休教职工逝世后，丧事由家属办理，离退处和逝者原所在单位配合并做好如下工作。

（一）离退处

1、慰问离退休逝者家属；

2、协助离退休逝者家属办理治丧有关事宜；

3、发布离退休教职工逝世讣告；

4、参加遗体送别仪式；

5、协助离退休逝者家属到人事处办理丧葬费、遗属抚恤金等。

（二）逝者原所在单位

1、慰问逝者家属；

2、协助逝者家属办理治丧有关事宜；

3、协助组织并参加逝者遗体送别仪式；

第五条  凡离退休教职工在外地逝世，治丧事宜可按当地政府有关殡葬管理办法就地办理。离退处和逝者原所在单位可视实际情况派人前往慰问并协助办理治丧事宜。对于不举行遗体送别仪式的，按本办法第三条执行。

第六条  学校灵堂的管理必须贯彻执行国家的殡葬政策，遵循法律、法规和社会公德，提供科学、文明、优质、节俭的殡仪服务。坚决抵制陈规陋俗和封建迷信活动，禁止搭棚祭奠、燃放鞭炮、烧灵屋及举行歌舞活动等。
第七条  学校灵堂原则上只提供给本校教职工及其三代以内直系亲属（本人及配偶；父母及子女、岳父母；祖父母及外祖父母）用于治丧，并实行免费。

第八条  离退休教职工逝世后，逝者家属将死亡证明和火化证明交人事处，由人事处劳资科按照国家规定的标准核算丧葬费和抚恤金，报常德市社保局审批，再由学校财务一次性支付。
第九条 本办法如遇国家有关政策调整，按调整后的政策执行。
第十条 在职教职工逝世后丧事办理参照此办法执行。

第十一条  本办法由人事处和离退处负责解释。

第十二条  本办法自印发之日起施行，之前发布的相关文件规定同时废止。
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